
Bewerbungsadresse:
dispo-Tf Education GmbH
z. Hd. Sandra Tetzlaff
Wolfener Str. 32-34, Haus E
12681 Berlin

Telefon:
030 / 577 01 38  73

Rückfragen und Bewerbungen
an: s.tetzlaff@dispo-tf.de

✔ ✓Umfassende Kenntnisse im Bilanz- und
Steuerrecht

✔ ✓Ggf. Kenntnisse mit dem Abrechnungs- 
programm Agenda

✔ ✓Strukturiertes Denken und Arbeiten auch
unter Zeitdruck

✔ ✓Teamgeist und Flexibilität
✔ ✓Hohes Qualitäts- und Verantwortungs- 

bewusstsein

Das bieten wir

✔ ✓Angenehme, kollegiale Arbeitsatmosphäre in
einem dynamischen Umfeld sowie in einem
professionellen, motivierten Team

✔ ✓Arbeitsplatz mit sehr guter Verkehrsanbindung
✔ ✓befristeten Arbeitsvertrag für 2 Jahre
✔ 40 Stunden pro Woche

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung.

Geforderte Anlagen:
Lebenslauf, Zeugnisse und Anschreiben

Gewünschte Bewerbungsart:
E-Mail

FINANZBUCHHALTER (M/W)

Das sind wir

Die dispo-Tf Education GmbH ist ein deutsch-
landweit agierendes Ausbildungsunternehmen 
mit Schwerpunkt Eisenbahnverkehrswesen und 
in zahlreichen weiteren Berufen. Rund 20 Berufs-
ausbildungen werden jeden Monat an mehreren 
Standorten in Deutschland neu angeboten. Ein-
stieg nach Ausbildungsstandort auch nach Kurs-
start meist möglich.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen
Finanzbuchhalter (m/w)

Ihre Aufgaben

✔ Buchung sämtlicher Geschäftsvorfälle
✔ Buchung des Anlagevermögens und der

Bestandsveränderungen
✔ Abstimmung und Buchung der Kasse
✔ Rechnungslegung
✔ Überwachung und Abstimmung des

Mahnwesens
✔ Eigenverantwortliche und termingerechte

Erstellung der Monatsabschlüsse
✔ Umsatzsteuervoranmeldung
✔ Durchführung der regelmäßigen Konten-

pflege, -abstimmung und -klärung
✔ Erforderliche Stammdatenpflege
✔ Kenntnisse im Umsatzsteuerrecht, vor

allem im Bereich der Voraussetzungen für
Umsatzsteuerbefreiungen im Unterrichts-,
Aus- und Weiterbildungssektor

✔ Kenntnisse in der Behandlung ausländi-
scher Geschäftsvorgänge (§3a und 13b
UStG)

Das bringen Sie mit

✔ ✓Abgeschlossene Ausbildung zum Finanz-
buchhalter/-in oder vergleichbare Quali-
fikation

✔ ✓Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung


