
Bewerbungsadresse:
dispo-Tf Holding GmbH
z. Hd. Frau Mirja Huhn
Wolfener Str. 32-34, Haus E
12681 Berlin

Telefon:
030 / 585 831 171

Rückfragen und Bewerbungen an:
m.huhn@dispo-tf.de

Das sind wir

Die dispo-TF Holding GmbH ist eine bekannte 
Marke im Eisenbahnverkehrswesen. Sie steht für 
Top-Service und qualifiziertes Personal für  
Eisenbahnmanagement.

Die dispo-Tf Holding GmbH ist die strategische 
Management - und Verwaltungsgesellschaft der 
national agierenden, stark expandierenden  
dispo-Tf Unternehmensgruppe.

Ihre Aufgaben

•	 Erstellung von Rechnungen für verschiede-
ne Eisenbahnunternehmen

•	 Allgemeine Bürotätigkeiten
•	 Durchführung des Mahnwesens
•	 Reklamationsbearbeitung
•	 Prüfung/Erfassung/Korrektur von Stun-

denzetteln/Fahrtberichten
•	 Korrespondenz Kunden/Lokführer (E-Mail/

Telefon)
•	 Stammdatenpflege
•	 Einweisung neuer Lokführer 

Das bringen Sie mit

•	 Abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung oder/und Weiterbildung im 
Bereich Rechnungswesen

•	 Erste Berufserfahrung im Rechnungswesen 
von Vorteil

•	 Gute bis sehr gute Kenntnisse im Umgang 
mit MS-Office (Word, Excel, Outlook usw.)

•	 Freundliches sowie kundenorientiertes Auf-
treten

•	 Selbstständigkeit und Engagement

Das bieten wir

•	 Ein modernes und junges Arbeitsumfeld in 
einem erfolgreichen Unternehmen

•	 Angenehme kollegiale Arbeitsatmosphäre in 
einem professionellen und motivierten Team

•	 Gute Möglichkeit der beruflichen Weiterent-
wicklung

•	 Eine herausfordernde und interessante Tätig-
keit

•	 Die Chance, deine eigenen Ideen einzubrin-
gen und Verantwortung zu übernehmen

•	 Arbeitsplatz mit sehr guter Verkehrsanbindung
•	 Befristeter Arbeitsvertrag für 2 Jahre (Mit der 

Möglichkeit zur Übernahme in ein unbefriste-
tes Arbeitsverhältnis)

•	 40 Stunden pro Woche 
(Mo - Fr von 07:30 - 16:00 Uhr)

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir 
uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung.

Geforderte Anlagen:
Lebenslauf, Zeugnisse und Anschreiben
Gewünschte Bewerbungsart:
E-Mail

SACHBEARBEITER RECHUNGSWESEN (W/M/X)

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter Rechnungswesen (w/m/x) in Berlin-Marzahn.

(zunächst befristet auf 2 Jahre)


